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NORMA DE CONTROLO INTERNO (NCI)

Freguesia de Pacos de Brandao

BT

PREAMBULO

Tendo em conta o estipulado na Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro (que estabelece o quadro de
competéncias, assim como o regime juridico de funcionamento, dos 6rgdos dos municipios e das
freguesias), alterada pela Lei n.° 5-A/2002 (1.2 alterag&o), de 11 de Janeiro em conjugag&do com o
Decreto-Lei n.° 54-A/99 (que aprova o Plano Oficial de contas das autarquias locais — POCAL), de
22 de Fevereiro, alterado pela Lei n.° 162/99 (1.2 alteracdo), de 14 de Setembro, foi elaborada

esta Norma de Controlo Interno.

A Norma de Controlo Interno, compreendida na contabilidade das Autarquias Locais, é composta
pelo plano de organizacdo, politicas, métodos e procedimentos de controlo, adoptados pela
Freguesia, que permitam assegurar o desenvolvimento das actividades de forma ordenada, eficaz
e eficiente, incluindo a salvaguarda dos activos, a prevencdo e deteccdo de situacdes de
ilegalidade, fraude e erro, a exactiddo e a integridade dos registos contabilisticos e a preparacéo

oportuna de informacéo financeira fiavel.

Os métodos e procedimentos de controlo devem visar 0s seguintes objectivos:

a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita a elaboracdo, execucdo e
modificagdo dos documentos previsionais, a elabora¢do das demonstracdes financeiras e
ao sistema contabilistico;

b) O cumprimento das deliberagbes dos 6rgédos e das decisdes dos respectivos titulares;

c) A salvaguarda do patrimonio;

d) A aprovacéo e controlo de documentos;

e) A exactiddo e integridade dos registos contabilisticos e, bem assim, a garantia da
fiabilidade da informacé&o produzida;

f) O incremento da eficiéncia das operacoes;
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g) A adequada utilizacdo dos fundos e o cumprimento dos limites legais & assungdo de
encargos;

h) O controlo das aplicacdes e do ambiente informaticos;

i) A transparéncia e a concorréncia no ambito dos mercados publicos;

j) O registo oportuno das operagbes pela quantia correcta, nos documentos e livros
apropriados e no periodo contabilistico a que respeitam, de acordo com as decisdes de

gestédo e no respeito das normas legais.

A Norma de Controlo Interno foi elaborada com base e tera sempre em conta a verificagdo do

cumprimento dos seguintes diplomas legais:

a) Lein.°169/99, de 18 de Setembro (que estabelece o quadro de competéncias, assim como
o regime juridico de funcionamento, dos 6rgdos dos municipios e das freguesias), alterada
pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro (1.2 alteracéo);

b) Lei 42/98, de 6 de Agosto (Lei das Financas Locais), com as varias alteracdes;

c) Decreto-Lei n.° 442/91, e 15 de Novembro (que aprova o Cddigo do Procedimento
Administrativo), alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 6/96, e 31 de Janeiro;

d) Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro (que aprova o Plano Oficial de Contabilidades
das Autarquias Locais — POCAL), alterado pela Lei n.° 162/99, de 14 de Setembro, pelo
Decreto-Lei n.° 315/2000, de 2 de Dezembro e pelo Decreto-Lei n.° 84-A/2002, de 5 de
Abril (primeira, segunda e terceira alteragdes, respectivamente);

e) Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Junho (que estabelece o regime juridico da realizagdo das
despesas publicas e da contratac@o publica relativa & locagéo e aquisicao de bens moveis
e servicgos);

f) Decreto-Lei n.° 59/99, de 2 de Margo (que aprova o novo regime juridico das empreitadas
de obras publicas), alterado pela Lei n.° 163/99, de 14 de Setembro, pelo Decreto-Lei n.°
159/2000, de 27 de Julho e pela Lei n.° 13/2002, de 19 de Fevereiro (primeira, segunda e
terceira alteracdes, respectivamente);

g) Dos demais diplomas legais aplicaveis as autarquias locais, incluindo outras normas e

regulamentos em vigor na Junta de Freguesia.
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CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 1.°
Objecto

1 — O presente regulamento tem por objectivo estabelecer as regras, métodos e procedimentos de
controlo que permitam o desenvolvimento das actividades de forma ordenada e eficiente, incluindo
a salvaguarda dos activos, a prevencao e deteccdo de situacfes de ilegalidade, fraude e erro, a
integridade dos registos contabilisticos e a preparacdo atempada de informacéo financeira fidvel,
visando atingir os objectivos previstos no Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais
(POCAL).

Artigo 2.°
Ambito

1 — O presente regulamento é aplicavel a todos os servi¢cos da Junta de Freguesia, sendo gerido e
coordenado pelo 6rgéo executivo.

2 — Compete ao 6rgéo executivo o acompanhamento directo da implementacdo destas normas,
bem como a recolha de sugestdes, de propostas e contributos, tendo em vista a sua avaliagéo e
reviséo.
3 — A proposta de revisao seré de, pelo menos, quatro em quatro anos.
4 — Compete aos servicos administrativos, ou na sua falta, aos elementos do érgéo executivo, a
execuc¢do e cumprimento das normas contidas neste regulamento, sob orientacao hierarquica.
CAPITULO II
DA CONTABILIDADE

Artigo 3.°
Organizacéo contabilistica

1 — A organizacéo contabilistica sera executada e harmonia com os principios e regras
estabelecidos no Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL).

Artigo 4.°
Registos e sistema informatico

1 — Os registos contabilisticos sdo processados informaticamente.

2 — Consoante o sistema informético existente na Junta de Freguesia, poderdo alguns dos
procedimentos de controlo estabelecidos na presente norma, serem efectuados automaticamente.

3 — Aintegridade e confidencialidade dos dados devem estar devidamente protegidas.
4 — O sistema informético contempla procedimentos adequados de controlo contabilisticos,

assegurando que o registo automéatico das operacdes se processa pelos valores correctos, com
uma adequada classificagdo e nos periodos em que se verificam.
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CAPITULO IlI
DOCUMENTOS, LIVROS E ARQUIVO

Artigo 5.°
Documentos previsionais

1 — Os documentos previsionais da Junta de Freguesia sdo as Grandes Opcdes do Plano e o
Orgamento.

2 — Para complementar os dois documentos anteriores elaboram-se dois planos: O Plano
Plurianual de Investimentos e o de Actividades onde se expressam os pontos mais relevantes da
gestdo autarquica.

Artigo 6.°
Documentos oficiais

1 — S&o considerados documentos oficiais da Junta de Freguesia todos aqueles que, pela sua
natureza, representam actos administrativos necessarios a prova de factos relevantes, tendo em
conta 0 seu enquadramento legal e as correspondentes disposicfes aplicaveis as autarquias
locais.

2 — Constituem, ainda, documentos obrigatérios as fichas de registo do inventario do patriménio
agregadas nos livros de inventario imobilizado, das existéncias, os livros de escrituracdo perioddica
e permanente, os documentos previsionais e os documentos de prestacdo de contas a remeter ao
Tribunal de Contas e outras entidades oficiais.

3 — Podem também ser utilizados, para além dos documentos obrigatorios referidos nos nimeros
anteriores, quaisquer outros considerados convenientes tendo em conta a sua natureza especifica
e enquadramento legal.

Artigo 7.°
Documentos escritos, despachos e informacoes

1 — Todos os documentos escritos, bem como os despachos e informagfes que sobre eles forem
exarados, que integram 0s processos administrativos internos, devem identificar os seus
subscritores de forma bem legivel e a data em que foram elaborados.

CAPITULO IV
ELABORACAO DOS DOCUMENTOS PREVISIONAIS

Artigo 8.°
Execucédo orgcamental

1 — O orgamento serd executado de harmonia com os principios e regras previsionais definidos no
Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL).

2 — O Presidente do executivo ouve 0s restantes membros sobre as linhas de orientacdo politica a
seguir tanto para as Opc¢des do Plano como para o Or¢camento, solicitando a cada pelouro a
determinacgdo das necessidades e sua quantificacdo monetaria. O executivo, em reunido, discutira
e aprovara o orcamento anual em conformidade com a disponibilidade orgamental.

3 — As modificacBes orcamentais por transferéncia entre rubricas terdo que obrigatoriamente ser
ratificadas pelo executivo.
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_ CAPITULOV
EXECUCAO ORCAMENTAL DA RECEITA

Artigo 9.°
Tipo de receitas

1 — S&o receitas autarquicas nomeadamente as taxas, multas e outras penalidades, os
rendimentos de propriedade, as transferéncias correntes e de capital, a venda de bens e
prestacdo de servi¢os, a venda de bens de investimento e outras.

Artigo 10.°
Local de cobrancas de receitas

1 — Compete ao funcionario administrativo proceder a cobranca das receitas, ou na sua falta ao
Tesoureiro.

2 — As receitas sdo cobradas nos servigcos administrativos da Junta de Freguesia, respeitando o
seu horério de funcionamento, ou noutros locais sempre que tal se justifique no superior interesse
da Freguesia.

_ CAPITULO VI
EXECUGAO ORGAMENTAL DA DESPESA

Artigo 11.°
Tipo de despesas

1 — S&o despesas autarquicas nomeadamente as despesas com o pessoal, a aquisi¢édo de bens e
Servicos, 0s juros e outros encargos, as transferéncias correntes e de capital, as aquisicdes de
bens de capital e outras.

Artigo 12.°
Realizacdo de despesa

1 — Caso nédo seja celebrado contrato escrito a despesa s6 € possivel efectuar-se depois de
comprovado o respectivo cabimento orcamental, e feita a sua inscricdo em requisicdo externa,
devidamente autorizada e assinada pelo Presidente do érgdo executivo.

Artigo 13.°
Forma de aquisi¢bes

1 — Compete ao Secretéario informar o funcionario administrativo da necessidade de aquisicdo de
todos os bens e produtos necessarios ao funcionamento dos servicos da Junta, com base em
requisicdo externa ou contrato, apos a verificagdo do cumprimento das normas legais aplicaveis,
nomeadamente em matéria de realizacdo de despesas publicas com a aquisicdo de bens e
Servigos.

Artigo 14.°
Aquisicdo de bens e servigos

1 — Nas aquisicdes devem ser respeitadas as disposicdes legais em vigor, para a realizacdo das
despesas publicas, designadamente no respeitante a escolha dos procedimentos, para cada
montante, e a determinagéo dos limites da competéncia para a sua autorizacao, sem prejuizo da
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autarquia local prever outros, para além daqueles, desde que o fagca no estrito cumprimento da
legislacdo em vigor.

2 — No que respeita ao fornecimento de imobilizado deve consultar-se, embora com caracter
facultativo, pelo menos 3 fornecedores.

3 — As propostas apresentadas pelos fornecedores seleccionados devem conter:

a) A designacédo da entidade proponente, morada e numero de identificacao fiscal,
b) O preco da aquisi¢éo;

c) O prazo da entrega;

d) O local de entrega, caso se trate de bens;

e) As condi¢Bes de pagamento;

f) Outros elementos relevantes.

4 — Logo que esteja seleccionado o fornecedor, deve lavrar-se um contrato com o0 mesmo, do qual
deve constar:

a) A identificacdo da entidade adjudicante;

b) Os elementos de identificacdo do adjudicatario;

¢) Quantidade e especificacdo dos artigos a fornecer;

d) Preco unitério, o valor total dos bens e o correspondente IVA;

e) Descontos efectuados;

f) Prazo de entrega;

g) Condicbes de pagamento;

h) As garantias relativas a execuc¢éo do contrato, quando oferecidas ou exigidas.

5 — A requisicdo externa deve obedecer aos seguintes principios:

a) Ser preenchida previamente e nunca depois de efectuado o respectivo fornecimento;

b) As requisicbes tém, em cada ano econdémico, uma numeracdo sequencial,
independentemente do nimero de livros que se utilizarem durante o ano;

c) So deve utilizar-se um livro de requisi¢cdes apds terminado o anterior;

d) Se, apds o preenchimento da requisicao, se verificar que o seu conteudo esté incorrecto e
a mesma ainda néo tiver sido enviada ao fornecedor, esta deve ser anulada e tracada a
“tinta vermelha”, com a indicagdo do motivo que levou a sua anulacdo, devendo ser
substituida por outra.

e) Se, apds o preenchimento da requisicao, se verificar que o seu conteudo esté incorrecto e
se a mesma ja tiver sido enviada ao fornecedor, far-se-do as anota¢des convenientes, na
requisicao e na factura que esclarecam o facto passado.

f) Nos casos em que ndo é possivel conhecer previamente o0s precos, devem ser inscritos na
requisicdo os montantes mais aproximados possiveis, devendo os mesmos ser rectificados
posteriormente, em face da factura ou recibo discriminado da despesa, tracando a “tinta
vermelha” os valores a rectificar.

6 — Podem deixar de se fazer requisicdes externas apenas nos seguintes casos:

a) Despesas de montantes reduzidos, urgentes e inadiaveis, para as quais se utiliza o fundo
de maneio criado para o feito;

b) Despesas para as quais, em virtude de contratos ou acordos com as entidades
fornecedoras, esteja estabelecida outra forma de requisicdo (agua, electricidade,
telecomunicagdes, etc.);

c) Despesas com a reparacdo de quaisquer veiculos, em situacbes de comprovada
emergéncia.
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7 — Ao adquirir-se imobilizado, deve verificar-se se a aquisicdo foi efectuada de acordo com o
plano plurianual de investimentos e com base em deliberacéo do 6rgéo executivo.

Artigo 15.°
Realizacdo de empreitadas

1 — Na realizagdo de empreitadas devem ser respeitadas as disposicOes legais em vigor, no
respeitante a escolha dos procedimentos, para cada montante, e a determinagéo dos limites da
competéncia para a sua autorizacdo, sem prejuizo da autarquia local, para além daqueles, prever
outros, desde que o facam no estrito cumprimento da legislagdo em vigor.

2 — Deve consultar-se, embora com caracter facultativo, pelo menos 3 fornecedores.

3 — Os documentos da proposta apresentados pelas entidades concorrentes escolhidas devem
conter os elementos aplicaveis previstos na lei, sem prejuizo de outros que venham a ser exigidos
pela autarquia local.

4 — Logo que esteja seleccionado o empreiteiro, deve lavrar-se contrato com o mesmo, do qual
constem as clausulas obrigatérias previstas na lei.

5 — Para além do mencionado nos pontos anteriores devem ser observadas todas as demais
disposicdes legais aplicaveis em matéria de realizacdo de empreitadas.

Artigo 16.°
Entrega de aquisicbes

1 — A entrega dos bens sera na sede da Junta de Freguesia ou outro local a designar no acto da
encomenda, onde se procede a conferéncia fisica, qualitativa e quantitativa, confrontando-se com
as respectivas guias de remessa e requisicdo externa, na qual é aposto manuscrito ou através de
carimbo as palavras “Conferido” e “Recebido” e rubricado pelo conferente.

Artigo 17.°
Conferéncia de factura e pagamento

1 — O funciondrio administrativo confere as facturas com a guia de remessa e a requisicdo
externa.

2 — A conferéncia deve contemplar o célculo de facturas de fornecedores emitidas manualmente.

3 - Os originais das facturas, guia de remessa e requisi¢cdo externa sao agrafados formando Unico
documento e arquivados numa pasta “Documentos a Liquidar” para posterior pagamento. Mais
tarde quando forem pagos ser-lhe-4 apenso o duplicado do cheque ou comprovativo de outro
modo de pagamento bem como a guia de pagamento e passardo a fazer parte dos documentos
da contabilidade.

4 — Os duplicados ou fotocépias dos originais sdo agrafados num Unico documento e arquivados
numa pasta “Fornecedores” para servirem de consulta. Quando os documentos originais forem
pagos sera apensa uma fotocopia da guia de pagamento aos respectivos documentos que foram
liquidados.

5 — A contabilidade e os servigcos financeiros ndo podem processar contabilisticamente nem
proceder a liquidacdo de facturas ou documentos equivalentes com base em duplicados ou
fotocopias.
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6 — Em caso de extravio do documento original, serd solicitado ao fornecedor a emissdo de 2.2 via
gque devera ser devidamente expressa no novo documento emitido.

CAPITULO VI
OPERAGOES DE TESOURARIA

Artigo 18.°
Limites de disponibilidade em caixa

1 - A importancia em numerario existente em caixa, no momento do seu encerramento semanal,
nao deve ultrapassar o limite maximo de € 300 (Trezentos euros), devendo, 0 seu remanescente,
ser depositado em conta bancéria da Junta de Freguesia.

2 — Excepcionalmente, o caixa serd dotado (reforco) com montantes para liquidacdes, que pela
sua natureza e especificidade, sdo habitualmente feitas em numerario.

3 — Nao devem fazer parte do saldo de caixa, cheques pré-datados e cheques sacados por
terceiros que tenham sido devolvidos, senhas de almoco e de combustivel, selos postais e outros
documentos que ndo constituam meios de pagamento legalmente aceites.

Artigo 19.°
Meio de pagamento

1 — Os pagamentos de valor superior a € 200 (Duzentos euros) sdo obrigatoriamente feitos em
cheque ou transferéncia bancaria.

2 — O pagamento de salédrios ou vencimentos aos trabalhadores serdo feitos por cheque,
transferéncia bancéria ou dinheiro.

3 — As autorizagfes de pagamento e respectivos documentos anexos sao previamente conferidos
pelo funcionario administrativo, remetidos ao Tesoureiro para posterior deliberacdo do executivo,
ou despacho do Presidente no caso de competéncias delegadas, sendo assinadas pelo
Presidente do executivo e Tesoureiro ou respectivo substituto legal.

4 — As autorizacbes de pagamento, cumpridas as formalidades previstas no nimero anterior, sdo
remetidas ao funcionario administrativo para o pagamento e demais procedimentos legais.

CAPITULO VIl
OPERAGOES BANCARIAS

Artigo 20.°
Abertura e movimentos de Conta

1 — A abertura de contas bancarias € sujeita a prévia deliberacdo do 6rgao executivo, devendo as
mesmas ser tituladas pela Junta de Freguesia.

2 — As contas bancarias acima previstas sdo movimentadas simultaneamente com duas
assinaturas dos membros do 6rgdo executivo, preferencialmente pelo Tesoureiro e pelo
Presidente.
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Artigo 21.°

Guarda de documentos bancarios

1 — Os cheques ndo preenchidos estdo a guarda do responsavel do servico administrativo,
designado para o efeito, bem como os ja emitidos que tenham sido anulados, inutilizando-se neste
caso as assinaturas, quando as houver, devendo ficar anexados ao respectivo talonario.

2 — Os duplicados dos cheques emitidos, ficam apensos ao documento que deu origem a sua
emissao e devidamente arquivados.

Artigo 22.°
Contas correntes

1 - Compete ao funciondrio administrativo, ou na sua falta ao Tesoureiro, manter
permanentemente actualizadas as contas correntes referentes as instituicGes bancarias onde se
encontrem contas abertas em nome da Junta de Freguesia.

Artigo 23.°
Reconcilia¢cdes bancérias

1 — As reconciliagbes bancérias séo feitas mensalmente confrontando os extractos bancarios com
0s registos da contabilidade e terdo de se encontrar efectuadas até ao dia 15 do més seguinte.

2 — Quando se verifiguem diferencas nas reconciliagdes bancéarias estas serdo averiguadas e
prontamente regularizadas.

3 — Findo o periodo de validade dos cheques em transito (seis meses), procede-se ao respectivo
cancelamento na instituicdo bancaria, efectuando-se os necessérios registos contabilisticos de
regularizacao.

4 — Os cheques que forem inutilizados deverdo ser periodicamente enviados as instituicdes
bancarias a que disserem respeito para serem descarregados no sistema.

_ CAPITULO IX )
OPERAGOES DE FIM DE EXERCICIO

Artigo 24.°
Critérios de valorimetria

1 — Os critérios de valorimetria a ser utilizados séo os seguintes:

a) As disponibilidades sdo expressas pela contagem fisica do caixa e os saldos das contas
correntes de bancos;

b) As dividas de e a terceiros sdo expressas pelas importancias constantes dos documentos
que as titulam;

c) As existéncias séo valorizadas ao custo de aquisicdo ou ao custo de producao;

d) As imobilizagbes s&o valorizadas ao custo de aquisicdo ou ao custo de producéo.

Artigo 25.°
Inventario geral

1 — O patrimonio devera estar permanentemente inventariado.
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2 — O inventario patrimonial inclui todos os bens e equipamentos que sdo propriedade da Junta de
Freguesia e rege-se pelo respectivo Regulamento de Inventario e Cadastro do Patriménio da
Junta de Freguesia de Pacos de Brandéo.

3 — S&o obtidos junto das instituicbes bancarias, extractos de contas bancarias de que a Junta de
Freguesia é titular, com vista ao controlo financeiro e do eventual endividamento, bem como no
final do exercicio as respectivas certificacdes de saldos em 31 de Dezembro de cada ano para
complementar a conta de geréncia a apresentar no Tribunal de Contas.

CAPITULO X
OPERACOES E PONTOS DE CONTROLO

Artigo 26.°
Prazos de escrituracdo e outros

1 - A escrituragdo deve estar actualizada, tendo em conta os documentos sujeitos a conferéncia
diaria e os prazos legalmente estabelecidos, incluindo os decorrentes da legislacdo fiscal e da
prestacéo de contas.

Artigo 27.°
Verificagao periddica do saldo caixa

1 — Periodicamente, pelo vogal designado como Tesoureiro, junto do funciondrio que é
responsavel pelos fundos de caixa, serdo verificados, na sua presenca, 0s montantes e
documentos a sua guarda, através de contagem fisica do numerério e documentos sob a sua
responsabilidade, nas seguintes condicdes:

a) Trimestralmente e sem aviso prévio, ficando essa conferéncia evidenciada na folha de
caixa desse dia;

b) No encerramento das contas de cada exercicio econémico;

¢) No final e no inicio do mandato do 6rgdo executivo eleito ou do 6rgdo que o substituiu, no
caso de aquele ter sido dissolvido;

d) Quando for substituido o responsavel do caixa ou o Tesoureiro;

e) Depois do periodo de férias;

f) Depois de impedimento prolongado do responsavel habitual pelo caixa.

2 — Destas verificacdes serdo lavrados termos de contagem dos montantes em numerario e
documentos sob a responsabilidade do responsavel do caixa, assinados pelos seus intervenientes
e, obrigatoriamente, pelo Presidente do érgdo executivo.

Artigo 28.°
Responsabilidade pelo uso de bens

1 — Cada funcionario é responséavel pelos bens e equipamentos que lhe sejam atribuidos.
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CAPITULO XI
DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 29.°
Alteracoes

1 — A presente norma pode ser alterada por deliberacdo do 6rgdo executivo da Junta de
Freguesia, sempre que razbes de eficacia o justifiquem, sendo posteriormente submetidas a
ratificacdo da Assembleia de Freguesia.

Artigo 30.°
Violacdo de normas

1 — A violacdo de normas estabelecidas no presente Regulamento, sempre que indicie o
cometimento de infraccdo disciplinar, da lugar a imediata instauracdo de procedimento
competente, nos termos previstos no estatuto disciplinar.

Artigo 31.°
Casos omissos

1 — As duvidas de interpretacdo e os casos omissos serdo resolvidos por deliberacdo do 6rgéo
executivo da Junta de Freguesia, sob proposta do Presidente.

Artigo 32.°
Revogacao

1 — S&o revogadas as disposicfes regulamentares na parte que contrariem as regras e 0S
principios estabelecidos no presente Regulamento.

Artigo 33.°
Entrada em vigor

1 — O presente regulamento entra em vigor apds apreciacdo pela Assembleia de Freguesia e
posterior afixacdo em edital.
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Norma de Controlo Interno
1.2 Versao — Abril/2010

Aprovacao pelo executivo da Junta de Freguesia

No uso da competéncia que é conferida ao 6rgdo executivo da autarquia local, pela alinea d) do
n.° 2 do artigo 34.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, alterada pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de
Janeiro, a presente Norma de Controlo Interno, devidamente rubricada, foi aprovada na Reunido
Ordinéria de Junta de Freguesia que se realizou em 6 de Abril de 2010.

O Presidente:
O Secretario:
O Tesoureiro:
Apreciacdo pela Assembleia de Freguesia
A Norma de Controlo Interno que antecede, foi apreciada pela Assembleia de Freguesia na sua

Sessdo Ordinéria, realizada no dia 29 de Abril de 2010, sendo de seguida assinada pelos
elementos da Mesa.

O Presidente:

A 1.2 Secretaria:

O 2.° Secretario:
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